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SM.13 Vnitrni rad Skolni druziny

Cj.:

Vypracoval: Mgr. LibuSe Davidova
Schvalil: Mgr. Libuse Davidova
Pedagogicka rada projednala dne 17.4.2018

Uginnost ode dne: 25.5.2018

Touto smérnici konéi platnost Radu SD vydaného k1. 9. 2016

Reditelka $koly vydava Vnitini fad $kolni druZiny, jako souéast Organiza¢niho fadu $koly.
Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zavazny pro pedagogické pracovniky a ma
informativni funkci pro zdkonné zastupce. Prokazatelné seznameni zdkonnych zastupct s timto
fadem provede vychovatelka SD pfi zapisu déti do SD.

Poslani Skolni druziny
SD jsou ztizovany podle zakona 561/2004 Sh. a vyhlasky &. 74/2005 o zajmovém vzd&lavani.

Skolni druzina tvofi ve dnech §kolniho vyuéovani mezistupeit mezi vyukou ve $kole a vychovou
v roding. SD neni pokradovanim $kolniho vyudovani, méa sva specifika, ktera ji odlisuji od
$kolniho vyuéovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeéeni zajmové ¢innosti, odpocinku a
rekreace zaku, ¢astecné také dohledu nad Zaky.

Skolni druZina se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou ¢.87/92 o  $kolnich druZinach a
Skolnich klubech, zdkonem ¢. 564/1990Sb. o statni spravé a samospraveé, metodickym pokynem
MSMT k postaveni, organizaci a ¢innosti $kolnich druzin &j. 17 749/2002-51 , rozhodnutim
zfizovatele a smérnicemi Skoly.

1. PrihlaSovani a odhlaSovani

1.1. Ve skolni druzin€ je jmenovana vychovatelka, kterd zajist'uje pfihlaSovani a odhlaSovani
zaki, predavani informaci zakonnym zastupclim, vyfizovani naméti a stiznosti.

1.2. O zafazeni déti do $kolni druziny rozhoduje feditelka Skoly.

1.3. Za pobyt déti ve SD je vybiran poplatek, jehoz vy3i stanovuje feditelka $koly. Uplata 50,- k&
je splatna do 10. kazdého mésice , 1ze jej zaplatit pfedem i na delSi obdobi. Pokud za zéka neni
zaplacen poplatek, feditel $koly mtize rozhodnout o jeho vyfazeni z druziny od prvniho dne
dal§iho mésice.

1.4. Zakonni zastupci zaka ptihlaseného k pravidelné dochazce do druziny sdéli vychovatelce
rozsah dochazky zdka a  zpiasob odchodu Zaka z druziny; tyto tdaje jsou zaznamenany na
zapisnim listku. Omluvu neptitomnosti zéka v druzing, odchylky od dochazky zéka nebo pokud
ma zak odejit ze SD jinak ¢&i s jinou osobou, neZ je obvyklé a je uvedeno na zapisnim listku,
sdéli zdkonni zastupci tuto skutecnost druzin¢ pisemné. Pfedem zndmou nepiitomnost zaka v
druzin€¢ zakonny zastupce oznami pisemng.

1.5. PtihlaSovani a odhlaSovani zakt ze SD je provadéno na zékladé zapisnich listka.



2. Organizace ¢innosti

2.1. Provozni doba SD je 0d 6.15 —7.15 h aod 11.00 do 15.00 h.

Rozvrh ¢innosti jednotlivych odd¢lent:

Aby nebyla naruSovana cinnost oddéleni, jsou pro odchody déti stanoveny tyto doby:
(12.00,13..00, 15.00 ). Provoz SD koné&i v 15.00 hodin, d&ti, které si do této doby nikdo
ze zakonnych zastupci nevyzvedl, odchéazeji samostatné domul. Pfi nevyzvednuti zaka do
stanovené doby zakonnymi zastupci vychovatelka nejdiive podle moznosti informuje telefonicky
zdkonné zastupce zaka a osoby uvedené na piihlasce ditdte do SD, pokud je tento postup
bezvysledny, po ukonéeni provozu Skoly pouci zdka o BOZP (nejkratsi cesta domt, dopravni
kazen,...) a dohlédne na jeho odchod ze Skoly.

Seznamit rodice s timto nafizenim, piebiraji odpovédnost.

2.2. Cinnost SD probih4 a fidi se Skolnim vzdélavacim programem a jeho rozpracovanim. Déle
ginnost SD probihd v prostorach SD, t&locviéng, venkovnim arealu a nejbliz§im okoli $koly.
Vliv na ¢innost je dana prostorem a pocasim.

V ptipad€ vyletu nebo ¢innosti mimo obec jsou rodice v¢as prokazatelné informovani.

2.3. Oddéleni SD se napliiuje nejvyse do poétu 30 zaki denné piitomnych. Jedna se o zaky, ktefi
jsou v dany ¢as fyzicky pfitomni. Do jednoho odd¢leni SD Ize zapsat maximalné 30 pravidelné
dochazejicich zaki.

2.4. Do skolni druziny pfichazeji Zaci po skonceni vyucovani.
2.5. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti stanovuje feditel $koly.

2.6. DruZina realizuje vychovné vzdélavaci Cinnost ve vychové mimo vyufovani zejména
formou odpocinkovych, rekrea¢nich a zajmovych  ¢innosti ; umoziuje zaktim pfipravu na
vyucovani.

- Odpocinkové ¢innosti - maji odstranit inavu, zatfazuji se nejcastéji po obéd€, popt. rano pro
zaky, kteti brzy vstavaji a dale dle potieby kdykoliv béhem dne. Jde o klid na lazku ¢i
lehatku, klidové hry a klidné zajmové Cinnosti, poslechové ¢innosti apod.

- Rekreacni dinnosti - slouzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpocinek aktivni
s naro¢n¢jSimi pohybovymi prvky. Hry a spontdnni ¢innosti mohou byt rusné;jsi.

- Zdjmové cinnosti - rozvijeji osobnost zéka, umoziuji zadklim seberealizaci 1 kompenzaci
moznych Skolnich netspéchti 1 dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o fizenou
kolektivni nebo individudlni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu. Cinnost miize
byt organizovana pro vybrané zdky z rtiznych oddéleni v zdjmovém tutvaru, ktery vede
vychovatelka SD ¢&i jiny pedagog nebo rodig.

- Priprava na vyucovani zahrnuje okruh &innosti souvisejici s plnénim $kolnich povinnosti,
neni to viak povinna &innost SD. MiiZe jit o vypracovavani domacich tkoléi (pouze se
souhlasem zakonnych zastupcti, nikoliv pfed 15. hodinou, vychovatelka zakim tukoly
neopravuje), nebo zdbavné procvicovani uciva formou didaktickych her (véetné feSeni
problémtll), ovéfovani a upeviiovani Skolnich poznatkii v praxi pti vychazkach, exkurzich a
dalsich ¢innostech; ziskdvdni dalSich dopliiujicich poznatkii pti pribézné Einnosti SD (napf.
vychézky, poslechové €innosti, prace s knihou a ¢asopisy).

2.7. Cinnosti druziny se mohou zucastnovat 1 Zaci nezafazeni do druziny , pokud se této
¢innosti neucastni plny pocet zakti  zafazenych do druziny stanoveny pro oddéleni nebo
skupinu.



2.8. V dobé fadnych prazdnin v pribshu $kolniho roku je zajistovan provoz SD po dohodé se
ziizovatelem.

2.9. V dobé¢ mimotadnych prazdnin nebo mimotddného volna je Cinnost Skolni druziny
zajisténa, s piipadnym omezenim podle pokynl hygienika.

2.10. Zakonni zastupci a dal$i navstévnici do uéeben SD nevstupuji, pouze po dohodé
s vychovatelkou.

2.11. Do SD mohou byt doCasné¢ umistovani zaci, ktefi do ni nejsou ptihlaseni, napt. pti
délenych hodinach, v dob¢, kdy je z riznych divodi cilené ¢i neplanované prerusena vyuka,
nesmi vSak byt pfekrocen nejvyse piipustny pocet zakl v odd€leni.

2.12 Rozsah denniho provozu projednava feditel se zfizovatelem. Reditelka schvaluje podpisem
natvodni strance piehledu vychovné vzdéldvaci prace tydenni skladbu zaméstnéni, ktera
obsahuje ¢innosti odpodinkové, zajmové a rekreacni, pobyt venku a dalsi aktivity. SD maze
Vv rAmci své b&zné &innosti, v pribéhu stanovené provozni doby SD, ziizovat zajmové krouzky,
jejichz ¢lenové mohou byt i zaci, ktefi nejsou piihlaSeni do Skolni druziny k pravidelné
dochazce. Cinnost v téchto krouzcich, pro zaky nezapsané k pravidelné dochazce do SD, mize
byt poskytovana za tplatu.

2.13. SD muize ziizovat zajmové krouzky a dalsi Ginnosti (jako napf. vylety, exkurze, sportovni a
kulturni akce atp.), které jsou uskute¢fiovany mimo stanovenou provozni dobu SD. Clenstvi v
tdchto krouZcich, resp. na téchto aktivitach neni vazano na zapis do SD. Tyto &innosti mohou byt
poskytovany za tplatu.

3. BOZP

3.1. Pro ¢&innost SD plati stejnd ustanoveni o BOZP jako ve §kolnim fadu, pokud SD pro svoji
¢innost vyuziva odborné ucebny (napt. télocvicna, cviénd kuchynka, dilna,...), fidi se
pfislusnymi fady pro tyto uéebny. Zaci piihlageni do SD jsou pouéeni o BOZP a ziznam o
pouceni je uveden v tfidnich knihach jednotlivych odd€leni.

3.2. Pitny rezim je zajiStén — napojové automaty, ,prodej balené vody,...

4. Chovani zaka

4.1. 74k bez védomi vychovatelky oddé&leni $kolni druziny neopousti. Za zika, ktery byl ve
Skole a do SD se nedostavil, vychovatelka neodpovida.

4.2. Doba pobytu Zéka ve SD se ¥idi udaji uvedenymi na zapisnim listku.

4.3. Ve SD se zak ¥di pokyny vychovatelky, kolnim fadem a vnitinim fadem $kolni druziny
pro zéky, ktery je vyvéSen v ucebné.

4.4. Na hodnoceni a klasifikaci chovani Zdka ve Skolni druzin€ se vztahuji ustanoveni vyhlasky
0 zakladni Skole, tj. ukladani napomenuti, ditky tfidniho ucitele, ditky teditele Skoly,
klasifikace snizenou znamkou z chovani na vysvédceni.

4.5. Pokud Zék narusuje soustavné Skolni fad a ¢innost Skolni druziny, miiZze byt rozhodnutim
feditele z druziny vylouden. Reditelka mtiZze rozhodnout o vyloudeni zéka ze SD, pokud tento
zak soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kézen a potadek, ohrozuje zdravi a
bezpecénost ostatnich, dlouhodob& svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych



diivodii. U SD zakladnich $kol a samostatnych SD zfizovanych obci nemé tento akt povahu
spravniho tizeni (feditelka nevydava rozhodnuti, neni moznost odvolani rodi¢u).

5. Povinnosti pedagogickvch pracovniku

Kromé povinnosti stanovenych Skolskym zadkonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen ve
smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovavat ml¢enlivost a chranit pfed zneuzitim data,
udaje a osobni udaje a zaméstnancii Skoly, citlivé osobni udaje, informace o zdravotnim stavu
déti, zaki a studentii a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni a Skolniho
poradenského pracovisté, s nimiz ptisel do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné idaje a osobni
udaje, bezpecné je ukladat a chranit pred neopravnénym piistupem, neposkytovat je subjektiim,
které na n€ nemaji zakonny narok, nepotiebné tidaje vyrazovat a dal nezpracovavat.

6. Dokumentace

5.1. V druZiné€ se vede tato dokumentace:

a) zapisove listky pro zaky, ktefi jsou prihlaseni k pravidelné¢ dochazce,
b) piehled vychovné vzdélavaci prace /TK SD/

¢) Skolni vzdé&lavaci program

d) Ro¢ni plan ¢innosti.

v v

e) M¢sicni plany

7. Rozhodnuti reditele - uplata

Prispévek na ¢astecnou thradu neinvesti¢nich naklada ve Skolni  druziné ¢ini 50 K¢ mési¢né za
jedno dité .
Tato Castka plati 1 pro kazdé¢ dalsi dite v ptipadé€ dochazky sourozencu do Skolni druziny.

Mgr. Libuse Davidova
teditelka Skoly

Zavérefna ustanoveni
1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéien

zaméstnanec: Mgr. L.Cechova
2. Smérnice nabyva ucinnosti dnem :25.5.2018

V Myslibofticich dne 16.4. 2018



