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SM.13 Vnitini rad Skolni druziny

L ZSaMSM 276/2023

Vypracoval: Mgr. LibuSe Davidovd, Lenka Jard
Schvalil: Mgr. Libuse Davidova
Pedagogicka rada projednala dne 31. 8.2023

Udinnost ode dne: 1.9. 2023

Touto smérnici konéi platnost Vnitiniho fadu Skolni druziny, ktery je vydany k 1. 9. 2019,

Obecné ustanoveni

Reditelka koly vydava Vnitini ¥ad $kolni druZiny jako souast Organizaéniho fadu Skoly. Urduje
pravidla provozu, stanovi rezim Skolni druziny (dale pouze SD), ktery je zavazny pro pedagogické
pracovniky, a ma informativni funkci pro zdkonné zéstupce.

SD se ve své &innosti ¥di zejména ustanovenimi $kolského zékona, provad&cim piedpisem —
vyhlaskou o zdjmovém vzdélavani a dalsimi platnymi dokumenty vztahujicimi se k ¢innosti SD.

Poslani S

SD tvoif ve dnech Skolniho vyucovani mezistupeni mezi vyukou ve $kole a vychovou v rodin€. SD
neni pokracovanim Skolniho vyu€ovéni, ma své specifika, ktera ji odliSuji od Skolnfho vyucovani.
Hlavnim poslanim SD je zabezpe&eni zajmové &innosti, odpocinku a rekreace zaki. Céstetné také

zajist'uje dohled nad zaky.

1.Prava a povinnosti zaku

74k mé préavo:

o byt sezndmen se vemi piedpisy se vztahem k jeho pobytu v SD a ¢innosti SD

o vyuzivat sluzeb $kolského zatizeni, prostor, pomtcek a vybaveni SD

e UCasti na hrach a akcich

e na ochranu pied jakoukoliv formou diskriminace a nasili, svobodu mysleni a projevu,
shromazd’ovani, ndboZenstvi, odpofinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych
podminek

o vyuzivat S8kolské poradenské sluzby

o Ucastnit se ¢innosti v zdjmovych ttvarech

o seznamovat se s aktivitami SD, zugastiiovat se &innosti SD a podilet se na jejich piiprave

o podilet se na hodnoceni své ¢innosti

e na odpocinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek

e pozadat o pomoc vychovatelku pfi feSeni problémi v SD

74k je povinen:

o dodrzovat vnitini ¥ad a predpisy k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byl sezndmen
o udrZovat pofadek v prostorach SD, v€etné socialnich zafizeni
o respektovat zdkaz manipulace s technickym vybavenim (okna, elektroinstalace)
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o plnit pokyny pedagogickych pracovnikii vydané v souladu s pravnimi piedpisy, Skolnim
a vnitinim fadem SD

o chovat se v SD slugng a kolektivng, Setiit svéfeny majetek (hradky, knihy, nabytek)

o neodchézet ze SD bez védomi pedagogického pracovnika

o chovat se ve Skolni jideln¢ podle pokynii pedagogického pracovnika

e ohlésit pedagogickému pracovnikovi, citi-li se nemocné nebo dojde-li u néj ke zranéni

o naulici pii vychazkach dodrzovat dopravni predpisy

o nenosit do SD predméty, které nesouvisi s &innosti SD a mohly by ohrozit zdravi a bezpecnost
nejen jeho, ale i jinych osob

2. Prava a povinnosti zakonnych zastupcu

Zakonny zastupce ma pravo/povinnost:

o nainformace o chovéni svého ditéte v SD, informace o &innosti a akcich SD

o vznadet podnéty a p¥ipominky k &innosti SD

o seznamit se s Vnitinim ¥adem SD a respektovat jej

o dbat na pravidelnou dochézku svého ditéte do SD, kazdou nep¥itomnost vZdy vias omluvit
pisemnou, popf. elektronickou formou

o informovat vedouci vychovatelku ¢i vychovatelku pifslu$ného oddéleni o zméng& zdravotni
zpUsobilosti, zdravotnich potizich nebo jinych zavaznych skuteénostech, které by mohly mit
vliv na priib&h zajmového vzdélavani SD

o opravit nebo nahradit majetek SD, jestliZe jej Zék svévolng poskodi nebo znidi

3.PrihlaSovani a odhlaSovani
3.1.0 zatazeni déti do SD rozhoduje feditelka koly.

3.2.74ka do SD piihlaguje zdkonny zastupce, a to predanim Fadn€ vyplnéného zdpisového listku
s uvedenim rozsahu dochazky a zpiisobu odchodu zéka z SD-ptihlasky eviduje vychovatelka.

3.3. Pokud mé #ak odejit z SD jinak neZ je obvyklé a je uvedeno na zapisnim listku, sd€li zakonni
zéastupci tuto skutecnost vychovatelce pisemné do $kolniho diafe, nebo pres EZK. Na telefonické

7adosti o uvolnéni Zaka nebude bran zietel.

3.4.0dhlaseni zaka je mozné pouze na zakladé pisemné zadosti rodicu.

4. Provoz a organizace

4.1. Provozni doba SD je rano od 6:00 do 7:00 hodin a odpoledne od 11:00 do 15:30 hodin. Z4ci
piichazeji do SD po skonceni vyuCovani, popt. po skonéeni dopoledniho zdjmového krouzku.

4.2.8D je rozdélena do dvou oddéleni, kde pracuji dv& vychovatelky.

4.3. Cinnost SD se fidi Skolnim vzdé&ldvacim programem a jeho rozpracovanim. Cinnost SD probiha
v prostorach SD, télocviéné, cviéné kuchyfice, vytvarné dilng, ptirodni ucebné a nejbliz§im okoli
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Skoly. Vliv na ¢innost je dana prostorem a pocasim. Aby nebyla naruSovana ¢innost oddéleni, jsou
pro odchody déti stanoveny tyto doby: 12:30- 12:45, 14:30 a 15:30 hodin.

4.4. V ptipadé vyletu nebo ¢innosti mimo obec jsou rodiée véas a prokazateln¢ informovani.
4.5 Na obéd jsou Z4ci odvadéni denné v doprovodu vychovatelek SD, a to v 11:15 a 12:30 hod.

4.6. Oddéleni SD se napliiuje nejvyse do postu 30 Zéka denné pritomnych. Jedna se o Zaky, ktefi jsou
vdany cas fyzicky piitomni. Do jednoho oddéleni SD Ize zapsat maximalné 30 pravidelné
dochazejicich zakda.

4.7. Cinnosti SD se mohou zuéastiiovat i zaci nezatazeni do SD, pokud se této ¢innosti netcastni plny
pocet zakl zatazenych do SD.

4.8. Do SD mohou byt docasn¢ umistovani zéci, ktefi do ni nejsou piihlaseni, napt. pii délenych
hodinach. V dobé, kdy je z riznych divodi cilené ¢i neplanované prerusena vyuka, nesmi vSak byt
prekro€en nejvyse piipustny pocet zakl v oddéleni.

4.9. Pii nevyzvednuti Zéka do stanovené doby zdkonnymi zastupci vychovatelka nejdiive podle
moznosti informuje telefonicky zdkonné zastupce zéka, popf. osoby uvedené na piihlasSce ditéte
do SD. Pokud je tento postup bezvysledny, vychovatelka po ukondeni provozu $koly poudi Zéka
0 BOZP a oznami situaci fediteli Skoly, popt. zastupci feditele. Seznami rodi¢e s danym nafizenim,
a rodice tudiz piebiraji za zZdka odpovédnost.

4.10. V dob& fadnych prazdnin v prib&hu $kolniho roku je zajistovan provoz SD po dohods
se ziizovatelem.

4.11. V dob& mimotadnych prazdnin nebo mimotadného volna je ¢innost SD zaji§téna s piipadnym
omezenim podle pokynl hygienika.

4.12. Z&konni zastupci a daldi navstévnici nevstupuji do udeben SD, pouze po dohodd
s vychovatelkou.

4.13.SD mutze v ramci své bézné €innosti, v pribéhu stanovené provozni doby SD, zfizovat zajmové
krouzky, jejichz ¢lenové mohou byt i Zaci, ktefi nejsou piihlaseni do SD k pravidelné dochazce.
Zajmove krouzky se neplati.
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5. Vyloudeni zaka

5.1..Na hodnoceni chovani Zdka v SD se vztahuji ustanoveni vyhlasky o zdkladni Skole, t.j. uklddéni
napomenuti, dutek tfidniho uditele, dutek feditele Skoly a hodnoceni snizenou zndmkou z chovdni

na vysvédcent.

5.2. Pokud 74k soustavng naruuje $kolni ¥4d, innost SD a zdjmovych utvaril, miiZe byt rozhodnutim
feditele ze SD vylouden. Reditelka miZe rozhodnout o vyloudeni Zéka z SD, pokud dany 74k n&jakym
vyznamnym projevem porusil kézen a potadek, ohrozuje zdravi a bezpecnost ostatnich, dlouhodobé
svévolné nenavitdvuje SD, nebo zjinych zvla§td zavaznych divodt. U SD v ramei zékladnich $kol
a samostatnych SD zfizovanych obci nema tento akt povahu spravniho fizeni (feditelka nevydava
rozhodnuti, neni moznost odvolani rodict).
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6. Podminky zaji§téni bezpefnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred socidlné
patologickymi jevy a pi‘ed projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Pro &innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve kolnim fadu. Pokud SD pro svoji ¢innost
vyuZiva odborné ucebny (napi. t€locvicna, cviéna kuchytika, dilna, ...), fidi se pfislusnymi fady
pro tyto uéebny. Zaci piihlageni do SD jsou pougeni o BOZP a zdznam o pouceni je uveden v tiidnich
knihach jednotlivych oddéleni.

Pitny rezim je zajistén — Skolni jidelna, prodej balené vody, kohoutkova voda.

Vychovatelé vénuji individudlni péci Zdkim z malo podnétného rodinného prostiedi, Zaktim s projevy
rizikového chovéni, zdkim se zdravotnimi problémy, dbaji, aby se zdravi a zdravy vyvoj zaka
nenarusil ¢innosti Skolntho zafizeni. Berou ohled na vysledky lékatskych vySetfeni, Doporudeni o
vySetieni v pedagogicko psychologickych  poradnach a na sdéleni rodi¢i o ditéti. Vychovatelé
priibézné seznamuji ostatni pedagogy o novych skuteCnostech zjisténych u zéka, zdravotni a rodinné
problémy. Vychovatelé zajiStuji bezpecnost a ochranu zdravi Zak® pii innostech, které pifmo
souviseji s vychovou a vzdélanim. Informuji zastupce zaka o kazdém mimoiadném zhorSeni v oblasti
vychovy a vzdélavani zika. SD se ve své &innosti fdi Minimalnim preventivnim program pro ZS.

7. Povinnosti pedagogickych pracovniku

e Kromé povinnosti stanovenych Skolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen
ve smyslu evropského natizeni k GDPR zachovavat ml¢enlivost a chranit pied zneuZitim data
a osobni udaje zakt i zaméstnanci Skoly, tzn. citlivé osobni udaje, informace o zdravotnim
stavu Zzakl, vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni a Skolniho
poradenského pracoviste, s nimiz piisel do styku.

e Pedagogicky pracovnik shromaZzd’uje pouze nezbytné idaje a osobni udaje, bezpe¢né je uklada
a chrani ped neopravnénym piistupem, neposkytuje je subjekttim, které na né nemaji zakonny
néarok, nepotiebné udaje vytazuje a dale nezpracovava.

8. Prava pedagogickych pracovniki

o Udglovat détem pokyny a vyzadovat jejich plnéni v souvislosti s napliiovanim cild vychovy,
Skolnim fadem a dal$imi vnitinimi piedpisy Skoly

e Pii jednani se zékonnymi zastupci o zalezitostech vychovy a vzdélavani jejich déti vyzadovat
od nich spolupréci p¥i pInéni vnitinich predpist SD.

e Odmitnout vykon prace, ktery je v rozporu s pravnimi piedpisy.

e Na slusné jednani ze strany zaku a jejich zakonnych zastupct.

9. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo Skolského zarizeni ze strany zaku
U kazdého svévolného poskozeni nebo znieni majetku Skoly ¢i majetku osob je vyzadovéana ndhrada

nebo thrada od rodi¢t Zéka, ktery poSkozeni zptlisobil. Pti zadvaznéjsi $kod¢€ nebo nemoznosti vyiesit
nahradu Skody s rodi€i je vznik Skody hlaSen Policii CR, piipadné organtiim socialni péde. Ztraty véci
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hlasi Zaci neprodlené své vychovatelce nebo v kancelafi Skoly. Zaci dbaji na dostate¢né zaji§téni
svych véci - uzamykani Saten, apod.
10. Dokumentace

V 8D se vede tato dokumentace:

a) zapisové listky pro zaky, ktefi jsou piihlaseni k pravidelné dochazce

b) prehled vychovné vzdélavaci prace /tiddni kniha SD v systému $kola online/
¢) Skolni vzdé&lavaci program

d) Ro¢ni plan ¢innosti

9. ﬂplata

Uplata za zajmové vzdélavani je stanovena ziizovatelem Skoly. Piispévek na Cdste¢nou thradu
neinvesti¢nich nékladi mési¢n& v SD je za jedno dité. Tato &astka plati i pro kazdé dalsi dits v p¥ipads
dochazky sourozencti do SD.

Vysi uplaty mtze feditel sniZit nebo mtze ucastnika od tplaty osvobodit, jestlize uéastnik nebo jeho
zakonny zastupce je pifjemcem opakujicich se ddvek pomoci v hmotné nouzi podle zadkona o pomoci
v hmotné nouzi (nutné dolozit pisemng).

Zavéreéna ustanoveni

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéien zaméstnanec:
Mgr. L. Mrnustikova :
Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 1.9.2023

. /
Zeenczp 770
Mgr. Libuse Davidova, feditelka Skoly V Mysliboticich 31. 8. 2023
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